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تقديم برنامج تعريفي إجراءات 

 الجامعة للطلبة الجددبمرافق 

 DSA-01-02 رقم الإجراء

 2/3/24/2022/2963 تاريخ وتاريخ الإصدار

5/12/2022 

 (9/7/2023)/2 رقم وتاريخ المراجعة أو التعديل

 2/3/24/2023/3010 قرار اعتماد مجلس العمداءرقم 

 2/10/2023 تاريخ قرار اعتماد مجلس العمداء

 01 عدد الصفحات

 خطوات التنفيذ

، وبعد قرار تشكيل الجامعيالفصلين الأول والثاني من العام  من بدايةما بين الأسبوع الأول يتم هذا الإجراء 

 وحسب الآتي: (DSA-01-01)حسب الإجراء  الجدد لجنة الإشراف والتنسيق لاستقبال الطلبة

الطلبة بالتنسيق مع لجنة استقبال الطلبة الجدد وعمادة شؤون الطلبة بتوفير عدد من الطلبة  ممثلويقوم  .1

الطلبة  لاستقبالتشكيل لجنة الطلبة المتطوعين "نموذج  وفقطالب متطوع(  200-150المتطوعين )من 

رئيس شعبة اتحاد اد وتعريف الطلبة الجدد بالجامعة، ويتم أخذ موافقة للمشاركة في عملية إرش" الجدد

 مقرر اللجنة عليه.وومدير دائرة الهيئات والخدمات الطلابية الطلبة 

على عدة محطات داخل الجامعة  الطلبة الجدد لاستقباليقوم ممثلو الطلبة بتوزيع الطلبة المتطوعين  .1

لاستقبال الطلبة الجدد لإرشادهم إلى مرافق الجامعة وبالتنسيق مع شعبة اتحاد الطلبة/دائرة الهيئات 

والخدمات الطلابية في عمادة شؤون الطلبة وفق نموذج "توزيع الطلبة المتطوعين على محطات الجامعة 

ومدير دائرة الهيئات  ئيس شعبة اتحاد الطلبةر موافقة (، وأخذDSA-01-02-01المختلفة" رقم )

 عمادة شؤون الطلبة ومقرر اللجنة عليه./والخدمات الطلابية

 على الأقل قبل موعد استقبال الطلبة الجدد بأسبوععن البرنامج التعريفي بتنظيم إعلان  يقوم ممثلو الطلبة .2

 الاستقباليبين الأيام المعينة في الأسبوع لتنفيذ جولة تعريفية بمرافق الجامعة ويتم تبليغ الطلبة الجدد بأيام 

قة ، ويتم أخذ مواف(DSA-01-02-02)وفق نموذج "الإعلان للطلبة الجدد عن البرنامج التعريفي" رقم 

 الطلابية في عمادة شؤون الطلبة ومقرر اللجنةدائرة الهيئات والخدمات رئيس شعبة اتحاد الطلبة ومدير 

من خلال  رفعه على الموقع الالكتروني وعلى صفحات مواقع التواصل الاجتماعي الرسمية، ويتم عليه

 ضابط ارتباط الموقع الالكتروني في عمادة شؤون الطلبة.

 مسؤولية ال

، مدير دائرة الهيئات والخدمات الطلبة رئيس شعبة اتحاد، لجنة الإشراف والتنسيق لاستقبال الطلبة الجدد

الطلبة المتطوعون  ممثلو الطلبة،، دائرة الهيئات والخدمات الطلابية في عمادة شؤون الطلبةالطلابية/ 

 بالجامعة. الجدد ن في عملية إرشاد وتعريف الطلبةالمشاركو

 النماذج

 لمركز الاعتماد وضمان الجودةالتابع الطلبة  لاستقبالتشكيل لجنة الطلبة المتطوعين  نموذج .1

 .(DSA-01-02-01)رقم  نموذج توزيع الطلبة المتطوعين على محطات الجامعة المختلفة .2

 .(DSA-01-02-02)رقم  علان للطلبة الجدد عن البرنامج التعريفيالإنموذج  .3

 


