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 الطلابيةعقد الأنشطة إجراءات 
 الدورات الفنية المسابقات، ،المبادرات، ورش العمل)

 والرحلات والرياضية والثقافية والتوعوية والإرشادية

 (وإقامة المعارض  الطلابية

 DSA-02-01 رقم الإجراء

 2/3/24/2022/2963 وتاريخ الإصداررقم 

5/12/2022 

 (9/7/2023)/2 رقم وتاريخ المراجعة أو التعديل

 2/3/24/2023/3010 رقم قرار اعتماد مجلس العمداء

 2/10/2023 تاريخ قرار اعتماد مجلس العمداء

 10 عدد الصفحات
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مكتب في رة/الالدائيتم تقديم هذا الإجراء بطلب من أحد/مجموعة من طلبة الجامعة الأردنية أو من خلال 

 عمادة شؤون الطلبة خلال العام الجامعي كالآتي:

 

 :الأنشطة من خلال الدائرة/المكتب في عمادة شؤون الطلبة 

 عمنن خطننة فنني عمننادة شننؤون الطلبننة   رئننيا البننعبة المعمي/منندير النندائرة/المكتب المعمنني يننم م .1

قنم ط رالسنموية الأنبنطةعمن  وفن  نمنو " طخطنة العنام الجنامعي  خنلالالأنبطة المقترح تقنديماا 

(DSA-02-01-01)  الأينبو  الأول منن بداينة العنام  بداية الفصن  الدرايني منن كن  عنام خنلال

 على مديره المباشر للموافقة عليه.ويعرضه 

( ورفعه DSA-02-01-05يقوم رئيا البعبة المعمي بإعداد نمو " ططلب إقامة نباطط رقم ) .2

ً وقب  انعقاد المباط لمدير الدائرة المعمي للموافقة   م احتساب ا ييتإعليه، ويتم التحديد مسبقا

 المباط نقطة خدمة مجتمع.

ب حتسالايقوم مدير الدائرة/المكتب المعمي بالتمسي  مع مدير مركز  تممية وخدمة المجتمع  .3

د إعدا المباط /المبادرة/المحاضرة/الدورة/الورشة )قب  عقده( كمقطة خدمة مجتمع من خلال

تم ة، ويريمية من قبِ  مدير الدائرة/المكتب المعمي وتوقيعاا من عميد شؤون الطلب مخاطبة

 ارياله الكترونياً لمكتب خدمة المجتمع عن طري  )ن ام البريد الالكتروني(.

مفيذ اون في تللتع تقوم الدائرة/المكتب المعمي بإعداد المخاطبات اللازمة للجاات المعمية الداخلية .4

 لكترونييد الايعه من عميد شؤون الطلبة وإرياله للجاات المعمية عبر ن ام البرالمباط ويتم توق

 أو باليد )جاة داخلية(.

الأنبطة/ورش التمسي  مع الجاات الخارجية لإعطاء الدورات/يقوم مدير الدائرة/المكتب المعمي ب .5

ً أو عبر البريد الالكتروني أو من خ  ريالإلال العم /المحاضرات عن طري  الاتصال هاتفيا

 مخاطبة ريمية من عميد شؤون الطلبة لرئيا الجامعة وحسب التسلس  الإداري.

 طالإعننننلان عننننن فعاليننننةط رقننننم  وفنننن  نمننننو "رئننننيا البننننعبة المعمي/الموينننن  المعمنننني  يعنننند .6

(DSA-02-01-10) المبنناط ويننتم عرضننه علننى منندير النندائرة المعمي/منندير المكتننب  عقنند عننن

واصنن  المعمنني للموافقننة عليننه وتسننليمه لبننابل ارتبنناط الموقننع الالكتروننني لمبننره علننى ويننائ  الت

 المتاحة، مع تحديد كيفية التسجي  للمباط.

ساب المباط يقوم مدير الدائرة/المكتب المعمي بالتمسي  مع مدير مركز تممية وخدمة المجتمع لاحت .7



 ردنيةالجامعة الأ

 

The University of Jordan 

 

10-2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خطوات التنفيذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كمقطة خدمة مجتمع نباط من خلال  (السموية خطة الأنبطةما هو مقرر ب)حسب  )قب  عقده(

إعداد مخاطبة ريمية من قبِ  مدير الدائرة/المكتب المعمي وتوقيعاا من عميد شؤون الطلبة، ويتم 

 ارياله عبر ن ام البريد الالكتروني لمكتب خدمة المجتمع.

المعمي/الموينن  المعمنني المكننان الممايننب لعقنند المبنناط مننن خننلال نمننو " يحجننز رئننيا البننعبة  .8

 لننق قبنن  و  (DSA-06-28-01) طحـجننـز المنندرجات/القاعات/مراف  العمادة/الصننوتياتط رقننم

 المباط ويتم توقيعه من المدير المباشر وعميد شؤون الطلبة.قامة أيبوعين من إ

 المواد اللازمة لعقد المباط. يقوم رئيا البعبة المعمي/الموي  المعمي بتجايز .9

ي  الكترونينناً )إ ا كننان همننا  تسننجحسننب مننا هننو معلننن بننالإعلان إمننا يسننج  الطالننب  فنني النندورة  .10

 .(يرف  مع الإعلان رابل للتسجي  الكتروني

ي ف، يتم تسجي  الطلبة الراغبين للبعبةفي حال كان التسجي  عن طري  مراجعة الطالب  .11

عد أن يبرز الطالب ب (DSA-02-01-03)ط رقم الانتساب لمباطوف  نمو " ط بالمباط المباركة

 .هويته الجامعية لمبرف المباط

ة على البيانات الخاصة في تسجي  فاعلي يدخ  ضابل ارتباط الجودة في عمادة شؤون الطلبة .12

اعلية الفد ايتمارة تقييم الفاعلية المتوفرة على موقع مركز الاعتماد وضمان الجودة قب  موع

  .بيومين على الأق 

ي  م  والتطبيقوم الطلبة بحبور المباط في الوقت المحدد والمعلن يابقاً والايتفادة مماا ببك  كا .13

ن وتثبيت مبناركتام وحبنورهم منن خنلال نمنو " طأينماء الطلبنة المبناركي العملي خلال الدورة

درب( بإعطنناء الطلبننة مبننرف النندورة )المنن ، حينني يقننوم(DSA-02-01-02)فنني المبنناطط رقننم 

  .الدورات/الورشات والتطبي  العملي للدورة

قينا   يطلب ضابل ارتباط الجودة في عمادة شؤون الطلبة من جميع الطلبة الإجابة علنى اينتمارة .14

  .فاعلية بعد انتااء الفاعلية

15.  ً  لإعلان.افي  يتم تمفيذ المباط /المبادرة/المحاضرة/الدورة/الورشة حسب الأيام المحددة مسبقا

لمعمني ايحص  الطالب المبار  بالدورة/المباط على شاادة موقعة من مدير الدائرة/مدير المكتنب  .16

 وعميد شؤون الطلبة ومختومة بختم عمادة شؤون الطلبة )إن وجد(.

يد عملى عيعد مدير الدائرة/مدير المكتب/رئيا البعبة المعمي بالمباط خبر صحفي ويتم عرضه  .17

دة حة عماإلى ضابل ارتباط الموقع الالكتروني لمبره على صف ويسُلمده، شؤون الطلبة لاعتما

 شؤون الطلبة الريمية وعلى مواقع التواص  الاجتماعي.

 وتسُلّم للطلبة. (إن وجدتالمباط )يجاز مبرف المباط شاادات المباركة في  .18

طة مع/نقالباادات )إن وجدت أو احتساب المباط كخدمة مجت بتسليم قب  أن يقوم مبرف المباط .19

 نباط( يتم التأكد من تعبئة الطلبة لممو " تقييم فاعلية المباط.
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كتاب  خلال يقوم مدير الدائرة/المكتب المعمي بإعداد مخاطبة إلى مدير مركز خدمة المجتمع من .20

ين جتمع للطلبة المباركريمي ويتم توقيعه من عميد شؤون الطلبة لاحتساب نقطة خدمة م

لبة بالأنبطة في حال كان المباط خدمة مجتمع، مرف  بالكتاب قائمة مطبوعة بأيماء الط

ي فاركين طأيماء الطلبة المبالمباركين في المباط/ورشة العم /الدورة/المحاضرة حسب نمو " 

 .(DSA-02-01-02)المباطط رقم 

 

 المستوى المحلي أو الدولي المشاركة في المسابقات الفنية والثقافية على:- 

 :تتم المباركة في المسابقات الفمية والثقافية على المستوى المحلي أو الدولي كالآتي

حدى ايجري عميد شؤون الطلبة اللازم على شروحات الايتا  الرئيا على دعوة الجامعة من  .1

 .المؤيسات خلال أيبو  من تاريخه

ل لياا خلاوقيع عالطلابية مخاطبة بالموافقة ورفعاا للعميد للتيعد مدير دائرة الايئات والخدمات  .2

 .ثلاث أيام عم  من وصول الكتاب

 كة فييواف  عميد شؤون الطلبة على الكتاب والتمسيب بالموافقة على قبول الدعوة للمبار .3

ئيا ركتور المسابقات الفمية والثقافية على المستوى المحلي أو الدولي ومخاطبة الأيتا  الد

  .لجامعة بالموافقة خلال أيبو  من وصول الكتابا

موافقة د باليوجه الأيتا  الدكتور رئيا الجامعة لرئيا ديوان إدارة الجامعة بإعداد مخاطبة ر .4

الاا عاا وإريتوقي على المباركة في المسابقات الفمية والثقافية للمؤيسة أو الجامعة الداعية، ويتم

 .د المحدد للردببك  ريمي و لق قب  انتااء الموع

كة ة للمبارلمحدديقوم مساعد المدير بالإيعاز لرئيا شعبة المباط الفمي والثقافي بتحديد البروط ا .5

الإعلان طو " وف  نم عوة الطلبة للمباركة في المسابقةفي المسابقة للتقيد باا وإعداد إعلان لد

 .(DSA-02-01-10)رقم  فعاليةطعن 

ن خلال مإما  يعد رئيا شعبة المباط الفمي والثقافي الإعلان مع تحديد كيفية التسجي  للمسابقة .6

ً أو إما عن طري  مراجعة مبرف المباط في شعبة   لمباطارابل الكتروني للتسجي  الكترونيا

ً مع إبراز الاوية الجامعية للطالب عمد الحبور لل في  تسجي الفمي والثقافي للتسجي  يدويا

اده لبة لاعتمويتم عرضه على مدير دائرة الايئات والخدمات الطلابية وعميد شؤون الط.مسابقة ال

 والموقع لجودةاوالتوقيع عليه، من ثم تحوي  الكتاب إلى دائرة الخدمات الإدارية والتطوير/شعبة 

 الالكتروني لرفعه على ويائ  التواص  المتاحة. 

 لريائ على مواقع التواص  الاجتماعي أو عن طري  ايتم إعلام الطلبة عن طري  الإعلانات  .7

لحصر  اخليةالمصية لتحديد موعد عقد اللقاءات والدورات التدريبية التحبيرية والمسابقات الد

 .الطلبة المتميزين للمباركة في المسابقة
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 ة علىيدخ  ضابل ارتباط الجودة في عمادة شؤون الطلبة البيانات الخاصة في تسجي  فاعلي .8

اعلية د الفمارة تقييم الفاعلية المتوفرة على موقع مركز الاعتماد وضمان الجودة قب  موعايت

   .بيومين على الأق 

ات مسابقافي بتدريب الطلبة وعقد عدة لقاءات وقبعد أن يقوم رئيا شعبة المباط الفمي والث .9

 .داخلية، يتم حصر الطلبة المتميزين وفقاً لأدائام للمباركة في المسابقة

يا  قمارة يطلب ضابل ارتباط الجودة في عمادة شؤون الطلبة من جميع الطلبة الإجابة على ايت .10

  .فاعلية بعد انتااء الفاعلية

 .يتم المباركة في المسابقة بإشراف شعبة المباط الفمي والثقافي .11

ير مدلى عقوم رئيا شعبة المباط الفمي والثقافي بإعداد خبر المباركة في المسابقة وعرضه ي .12

ائرة دير ددائرة الايئات والخدمات الطلابية وعميد شؤون الطلبة لاعتماده وتحوي  الكتاب لم

 علان علىر الإالخدمات الإدارية والتطوير والإيعاز لرئيا شعبة الجودة والموقع الالكتروني بمب

 .موقع عمادة شؤون الطلبة الالكتروني وصفحة عمادة شؤون الطلبة على الفيسبو 

 

 شطة والفعاليات الرياضية داخل الجامعةالأن: 

 

 أولاً: الأنشطة الرياضية العامة للطلبة:

يراجع الطالب الراغب بعمن  نبناط عنام داخن  الصنالة الرياضنية  موين  الحجنوزات فني دائنرة  .1

 .(DSA-02-01-07)رقم  للتأكد من جدول الحجوزاتالمباط الرياضي 

ليمه ايننتلام الاويننة الجامعيننة مننن الطالننب وتسننالرياضني بيقنوم موينن  التزوينند فنني دائننرة المبنناط  .2

 المعدات الرياضية. 

 تمفيذ المباط بإشراف مراقب الملاعب في دائرة المباط الرياضي.يتم  .3

ة للطالنب يقوم موي  التزويد في دائرة المباط الرياضي باينتلام الأدوات وتسنليم الاوينة الجامعين .4

 بعد انتااء المباط.

 

 كلية:إقامة نشاط داخلي والاستفادة من المرافق الرياضية مقدم من قبِل الطالب أو الثانياً: طلب 

افنن  يقننوم الطالب/عمينند الكليننة الراغبننة بإقامننة نبنناط رياضنني والتنني ترغننب بالايننتفادة مننن المر .1

منة نبناط الرياضية في عمادة شؤون الطلبة بتقديم كتاب ريمي لإقامة الأنبنطة الداخلينة )وهنو إقا

( DSA-02-01-06لى مسنتوى الطلبنة أو الكلينة( مرفقناً بنه نمنو " حجنز ملعنب رقنم )جماعي ع

ى وتسليمه لموي  الحجوزات في دائرة المباط الرياضي و لنق قبن  موعند المبناط بأينبوعين علن

 الأق .
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حسنب  يقوم موي  الحجوزات في دائرة المباط الرياضي بإدرا" المباط على جندول الحجنوزات .2

  .(DSA-02-01-07)  الممو "

 ط.يقوم رئيا البعبة أو أمين المستود  في دائرة المباط الرياضي بتجايز مستلزمات المبا .3

لإشنراف تقوم الكلية/الطالب بتمفينذ المبناط ويقنوم مراقنب الملاعنب فني دائنرة المبناط الرياضني با .4

 على  لق.

 

 أنشطة اتحاد الطلبة: 

نتخابنات قان عقند االعام الجامعي، بايتثماء الأيبوعين النذين يسنب يتم تقديم أنبطة الاتحاد الطلابية على مدار

 اتحاد الطلبة، من خلال الآتي:

و رحلنة أيراجع الطالب رئيا اتحاد الطلبة في مقرهم بعمادة شؤون الطلبنة لتسناي  إقامنة المبناط  .1

 طلابية قب  عقد المباط بثلاثة أيابيع على الأق .

( أو نمننو " طلننب إقامننة رحلننة DSA-02-01-05رقننم ) يمننا الطالننب نمننو " طلننب إقامننة نبنناط .2

ئنيا اتحناد الطلبنة ويعند ر( وتسليمه لاتحاد الطلبة لعرضنه علنى DSA-02-01-08طلابية رقم )

رئننيا الاتحنناد كتنناب باننذا الخصننوع، ويعرضننه علننى رئننيا شننعبة اتحنناد الطلبننة/دائرة الايئننات 

 عرضننه علننى منندير دائننرة الايئنناتوالخنندمات الطلابيننة للبننت فنني الطلننب علننى إقامننة المبنناط، وي

 والخدمات الطلابية للبت فيه.

يع وم بنالتوقإ ا تمت الموافقة على عقد المباط من قبِن  مندير دائنرة الايئنات والخندمات الطلابينة يقن .3

لبنت على الممو " ويسلم إلى رئيا ديوان عمادة شؤون الطلبة لعرضه على عميد شنؤون الطلبنة ل

 فيه.

ة بالموافقننة أو عنندماا علننى إقامننة المبنناط حسننب مننا يتمايننب مننع أن منن يقننرر عمينند شننؤون الطلبننة .4

لايئننات اى منندير دائننرة وتعليمننات الجامعننة الأردنيننة المافننذة ويحننول القننرار عبننر ن ننام الارشننفة النن

 .والخدمات الطلابية

حننال  يننوعز منندير دائننرة الايئننات والخنندمات الطلابيننة لمننن يلننزم بتسنناي  المامننة لعقنند المبنناط فنني .5

قنننة، أو تبليننن  رئنننيا الاتحننناد بقنننرار رفنننل عقننند المبننناط منننن خنننلال رئنننيا شنننعبة اتحننناد المواف

 الطلبة/دائرة الايئات والخدمات الطلابية.

ن بالمبنناط يقننوم الطلبننة المعميننيفنني حالننة إبننلا  رئننيا اتحنناد الطلبننة بالموافقننة علننى إقامننة المبنناط،  .6

عليننه مننن قبنن  رئننيا شننعبة وأخننذ الموافقننة  (DSA-02-01-10)وفنن  نمننو " بتصننميم الإعننلان 

عنلان فني الإتحاد وختمه بالخاتم الريمي لعمادة شؤون الطلبنة قبن  إعلاننه ورقيناً علنى لوحنات الإ

د علنى الجامعة، ويتم نبر أنبطة اتحاد الطلبنة علنى صنفحات التواصن  الاجتمناعي التابعنة للاتحنا

 مواقع التواص  الاجتماعي.
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 خطياً.لريمية بالإعلان للطلبة عن المباط يقوم طلبة الاتحاد بعد أخذ الموافقات ا .7

 

 المقدمة من الهيئات الإدارية للأندية الطلابية: الأنشطة 

اطط رقم امة نبنمو " ططلب إق يتم تقديم المباط من قبِ  الايئة الإدارية لاندية الطلابية وف  .1

(DSA-02-01-05)  أو إقامة رحلة طلابية وف  نمو " رقم(DSA-02-01-08)  وأخذ موافقة

بة عليه الطل رئيا شعبة الأندية الطلابية ومدير دائرة الايئات والخدمات الطلابية وعميد شؤون

 قب  تمفيذه.

 

 الطلابية: الرحلات 

 يتم عقد الرحلات الطلابية خلال العام الجامعي من خلال الخطوات الآتية:

 (DSA-02-01-08) الطلابية رقميما الطلبة الراغبين بإقامة رحلة الممو " الخاع بالرحلات  .1

كتم  البيانات مع م (DSA-02-01-09)الطلابية رقم  ةونمو " بأيماء الطلبة المباركين بالرحل

عبو طرحلة تحديد المكان المموي الذهاب إليه )مواف  عليه من عميد الكلية المعمي، ومبرف ال

 لأق .هيئة تدريا أو موي  إداريط( و لق قب  موعد الرحلة ببار على ا

ب  قمة من في حال كانت الرحلة مم )يدق  رئيا شعبة الأندية الطلابية طلب الرحلة الطلابية  .2

ة الطلابي خدماتوالتوقيع عليه، ويأخذ موافقة مدير دائرة الايئات وال (ممتسبي الأندية الطلابية

 .على الرحلة

اتحاد  ن قبِ الرحلة مم مة ميدق  رئيا شعبة اتحاد الطلبة طلب الرحلة الطلابية )في حال كانت  .3

 .الطلبة( ويأخذ موافقة مدير دائرة الايئات والخدمات الطلابية على الرحلة

 ليه.فقة عيتم تسليم الممو " لديوان عمادة شؤون الطلبة لعرضه على عميد شؤون الطلبة للموا .4

 نمننو " الموافقننات علننىيحجننز مبننرف المبنناط حافلننة نقنن  وتعبئننة نمننو " الحركننة المعتمنند، وأخننذ  .5

 .الحركة وإرياله إلى الجاات المعمية

 (.يأخذ الدائرة/الكلية/مبرف المباط يلفة طارئة لتغطية نفقات الرحلة )اختياري .6

ي فنمبرف المباط الطلبة عبر الاتصال بام/إريال رينالة نصنية علنى رقنم الانات  المسنج  يبل   .7

كننان مبموعنند ومكننان الرحلننة والاتفننا  علننى  نمننو " طأيننماء الطلبننة المسننجلين بالرحلننة الطلابيننةط

 .ووقت التجمع للانطلا  في الرحلة

ئ يؤثر ي طارأيتم إلغاء الرحلة من قب  عميد شؤون الطلبة أو عميد الكلية المعمي في حال ياور  .8

 .على يلامة الطلبة

ئ يؤثر ري طاأيتم إلغاء الرحلة من قب  عميد شؤون الطلبة أو عميد الكلية المعمي في حال ياور  .9

 .على يلامة الطلبة



 ردنيةالجامعة الأ

 

The University of Jordan 

 

10-7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خطوات التنفيذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عودة ب  اليقوم مبرف الرحلة بتدقي  كب  أيماء الطلبة قب  الانطلا  وبعد انتااء الرحلة وق .10

  .لحرم الجامعة

 والدورات التدريبية الرياضية إقامة الأنشطة التنافسية: 

الرياضنني يقننوم منندير دائننرة المبنناط الرياضنني بعمنن  خطننة البطننولات بمنناءً علننى خطننة الاتحنناد  .1

ء العنام للجامعات الأردنينة وحاجنات الكلينات بداينة العنام الجنامعي وخنلال الأينبو  الثناني منن بند

 الأكاديمي.

انا حسنب يقوم مدير دائرة المباط الرياضي برفع خطة البطولات لعميد شؤون الطلبة للموافقنة علي .2

 (DSA-02-01-01)الممو " 

ه على يصمم رئيا البعبة المعمي في دائرة المباط الرياضي  الإعلان عن البطولة ويقوم بعرض  .3

مننادة وتسنليمه لبننابل ارتبناط الموقنع الالكتروننني فني ع  ر دائنرة المبنناط الرياضني لاعتمنادهمندي

 شؤون الطلبة لرفعه على ويائ  التواص  المتاحة.

منادة عرياضني بإعنداد الندعوات لإرينالاا لنديوان يقوم رئيا البنعبة المعمني فني دائنرة المبناط ال .4

 شؤون الطلبة ليتم تعميماا على الجاات المعمية حسب الأصول.  

 يقنننوم رئنننيا البنننعبة المعمننني فننني دائنننرة المبننناط الرياضننني بتعبئنننة نمنننو " حجنننز ملعنننب رقنننم .5

(DSA-02-05-01) .لإقامة البطولة 

ي فننعننداد كبننوفات الطلبننة المبنناركين يقننوم رئننيا البننعبة المعمنني فنني دائننرة المبنناط الرياضنني بإ .6

   .(DSA-02-01-02)البطولة حسب الممو " 

ة منن يقوم رئيا البعبة / أمين المستود  فني دائنرة المبناط الرياضني بتجاينز مسنتلزمات البطولن .7

 ملابا، وتحكيم وأدوات رياضية ومطبوعات. 

 علنى فاعلينة تسنجي  فني الخاصنة البياننات الطلبنة شنؤون عمنادة فني الجنودة ارتباط ضابل يدخ  .8

 اعلينةالف موعند قبن  الجنودة وضنمان الاعتمناد مركنز موقنع علنى المتنوفرة الفاعلينة تقييم ايتمارة

  .الأق  على بيومين

 يقوم رئيا البعبة المعمي في دائرة المباط الرياضي بتمفيذ البطولة.  .9

 ةالإجابن مبناطالمبناركين فني ال يطلب ضابل ارتباط الجودة في عمادة شؤون الطلبة منن جمينع .10

    .الفاعلية انتااء بعد فاعلية قيا  ايتمارة على

جناز منن الإنمدير دائرة المباط الرياضي / رئيا البعبة المعمي في دائرة المباط الرياضي  يعد .11

خننلال إعننداد خبننر وأخننذ موافقننة عمينند شننؤون الطلبننة عليننه، ويسننلم لبننابل ارتبنناط الموقنننع 

 التواص  المتاحة.الالكتروني لمبره على  ويائ  

 لتواص  المتاحة.ر على مواقع االموقع الالكتروني الخب يمبر ضابل ارتباط .12
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 إقامة المعرض والعشاء التراثي الدولي 

ور رئنيا مدير مكتب خدمة الطلبة الدوليين/عمادة شؤون الطلبة مخاطبة موجانة إلنى الأينتا  الندكت يعد .1

ن تناري  منالجامعة وأخذ الموافقة على إقامة المعرض والعباء التراثي الدولي ورعايته و لق قب  شنار 

نني الالكترو م البريندوترُين  الكترونيناً عبنر ن ناالفعالية، ويتم توقيع المخاطبة من عميد شنؤون الطلبنة، 

 من قب  ديوان عمادة شؤون الطلبة.

ب يصنمم الموين  المعمني فني مكتننبعند موافقنة الأينتا  الندكتور رئنيا الجامعنة علننى إقامنة المعنرض،  .2

ط ينةفعالوفن  نمنو " طالإعنلان عنن  خدمة الطلبة الدوليين/عمادة شؤون الطلبة  الإعنلان عنن المعنرض

للمباركة بأجمحة تمث  دولام، ويتم اعتماده ات للجاات المعمية وإعداد الدعو (DSA-02-01-10)رقم 

ترونني ويرين  لبنابل ارتبناط الموقنع الالكمن مدير مكتب خدمة الطلبة الندوليين/عمادة شنؤون الطلبنة 

 لمبره على ويائ  التواص  المتاحة.

ات اطبننة للجاننيقنوم الموينن  المعمنني فنني مكتننب خدمننة الطلبنة النندوليين/عمادة شننؤون الطلبننة بإعننداد مخ .3

حجنننز المننندرجات/القاعات/مراف  المعمينننة لحجنننز موقنننع لإقامنننة المعنننرض علينننه مرفقننناً بنننه نمنننو " ط

لنندوليين ا(، ويننتم توقيعاننا مننن منندير مكتننب خدمننة الطلبننة DSA-06-28-01رقننم )العمادة/الصننوتياتط 

دمات لنندائرة الخننوعمينند شننؤون الطلبننة، وتعنناد لننديوان عمننادة شننؤون الطلبننة ليننتم اريننالاا الكترونينناً 

 الإدارية/شعبة المباني ليتم حجز الموقع المطلوب إقامة المعرض عليه.

يننز الموينن  المعمنني فنني مكتننب خدمننة الطلبننة النندوليين/عمادة شننؤون الطلبننة كنن  مننا يلننزم مننن تجا يعُنند .4

 الأجمحة لغايات العرض بإشراف مدير مكتب خدمة الطلبة الدوليين.

وازم ة الطلبننة النندوليين/عمادة شننؤون الطلبننة مخاطبننة لنندائرة اللننالموينن  المعمنني فنني مكتننب خدمنن يعُنند .5

لايتدرا" عروض لحجز الصواوين الخاصة بالمعرض وحجز المخصصات اللازمة لذلق حسنب وينتم 

بة وتعاد عرضاا على مدير مكتب خدمة الطلبة الدوليين لاعتمادها، من ثم توقيعاا من عميد شؤون الطل

 ً  للجاات المعمية. ن ام البريد الالكترونيعبر  للديوان لإريالاا الكترونيا

لأردنينة االموي  المعمي في مكتب خدمة الطلبنة الندوليين مخاطبنة لندائرة الأمنن الجامعي/الجامعنة  يعد .6

 لتننوفير مننويفين مننن الأمننن الجننامعي لحمايننة أغننراض ومسننتلزمات المعننرض خننلال فتننرة إقامتننه، ويننتم

بة وتعاد ليين لاعتمادها، من ثم توقيعاا من عميد شؤون الطلعرضاا على مدير مكتب خدمة الطلبة الدو

 عبر ن ام البريد الالكتروني.للديوان لإريالاا 

الموينن  المعمنني فنني مكتننب خدمننة الطلبننة النندوليين/عمادة شننؤون الطلبننة مخاطبننة لوحنندة الإعننلام  يعنند .7

والعلاقات العامة لطباعة بطاقات الدعوة وتوزيع بطاقات الدعوة الخاصة بالعمداء وننوابام ومسناعديام 

رض، وينتم وتوزيع بطاقات الدعوة الخاصة بنالملحقين والمستبنارين الثقنافيين والسنفراء وتصنوير المعن

عرضاا على مدير مكتب خدمة الطلبة الدوليين لاعتمادها، من ثم توقيعاا من عميد شؤون الطلبة وتعاد 
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 للديوان لإريالاا الكترونياً عبر ن ام الأرشفة.

عننة الموينن  المعمنني فنني مكتننب خدمننة الطلبننة النندوليين/عمادة شننؤون الطلبننة مخاطبننة لننرئيا الجام يعنند .8

لي، عات والقمنوات التلفزيونينة الرينمية لتصنوير وبني معنرض التنراث الندولمرايلة مجموعة من الإ ا

لطلبنة اويتم عرضاا على مدير مكتب خدمة الطلبة الدوليين لاعتمادهنا، وينتم توقيعانا منن عميند شنؤون 

عنة ئنيا الجاموتعاد للديوان لإريالاا الكترونياً عبر ن ام الأرشفة لإدارة الجامعة، ليتم عرضناا علنى ر

تم دوره يننوعز لمنندير ديننوان إدارة الجامعننة بإعننداد مخاطبننات ريننمية للجاننات الخارجيننة، ويننوالننذي بنن

للجانة  قر الريميتوقيعاا من رئيا الجامعة ويتم إريالاا إما بالفاكا أو بالبريد الالكتروني أو باليد للم

 المعمية.

 مارةاينت علنى فاعلينة تسنجي  فني الخاصة البيانات الطلبة شؤون عمادة في الجودة ارتباط ضابل يدخ  .9

  .الأق  على بيومين الفاعلية موعد قب  الجودة وضمان الاعتماد مركز موقع على المتوفرة الفاعلية تقييم

 يتم تم يم المعرض الدولي حسب الوقت المحدد بالإعلان. .10

ينا  يطلب ضابل ارتباط الجنودة فني عمنادة شنؤون الطلبنة منن جمينع الطلبنة الإجابنة علنى اينتمارة ق .11

  .فاعلية بعد انتااء الفاعلية

 معرضالمباركين في ال يطلب مدير مكتب خدمة الطلبة الدوليين/الموي  المعمي بالمكتب من جميع .12

  .الفاعلية انتااء بعد فاعلية قيا  ايتمارة على الإجابة

بننة يعنند منندير مكتننب خدمننة الطلبننة النندوليين خبننر عننن الفعاليننة، ويننتم عرضننه علننى عمينند شننؤون الطل  .13

 احة.وافقة عليه، ويسُلم لبابل ارتباط الموقع الالكتروني لرفعه على ويائ  التواص  المتللم

 يقوم ضابل ارتباط الموقع الالكتروني بمبر الخبر على ويائ  التواص  المتاحة. .14

 

عنذر عنن **يحص  الطالب المبار  بالأنبطة الطلابية على وثيقة عذر عنن غيناب وفن  نمنو " طنمنو " 

 لتغطية غيابه عن المحاضرة. (DSA-02-01-11)ط رقم الطلابية بالأنبطةغياب الطلبة المباركين 

 المسؤولية 

رب، ، المداطمبرف المب رئيا البعبة المعمي، المعمي، مدير الدائرة/مدير المكتبعميد الكلية المعمي، 

  بية،ة الطلاممثلي هيئات الأندي الالكتروني،ضابل ارتباط الموقع ، ، مبرف الرحلةرئيا اتحاد الطلبة

 .لطلبةاشؤون  أمين المستود  في عمادة شؤون الطلبة، مراقب الملاعب في عمادةطلبة الجامعة الأردنية، 
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 .(DSA-02-01-01) رقمالسموية  الأنبطةعم  خطة نمو "  .1

 .(DSA-02-01-02)رقم  المباط نمو " أيماء الطلبة المباركين في .2

 .(DSA-02-01-03)نمو " الانتساب لمباط رقم  .3

 .(DSA-02-01-04) نمو " انتساب للمريم/الموييقى/المسرح/الحرف اليدوية رقم .4

 .(DSA-02-01-05)نمو " طلب إقامة نباط رقم  .5
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 (.DSA-02-01-06نمو " حجز ملعب رقم ) .6

 . (DSA-02-01-07) رقمنمو " جدول الحجوزات  .7

 (DSA-02-01-08طلب إقامة رحلة طلابية رقم )نمو "  .8

 (DSA-02-01-09)نمو " كب  أيماء الطلبة المباركين في الرحلة الطلابية رقم  .9

 (DSA-02-01-10) يةفعالنمو " الإعلان عن  .10

 (DSA-06-28-01)  رقم القاعات/مراف  العمادة/الصوتيات/نمو " حـجـز المدرجات .11

 


