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يتم اعلام الطالبات بتعليمات المنازل ومدونة قواعد سلوك طلبة الجامعة الأردنية في اليوم الأول من 

  التسجيل في السكنات من قبل مديرة دائرة المنازل 

 

الالتحاق بالمنازل طلب تعد مديرة دائرة المنازل الداخلية إعلان للطالبات الراغبات بالالتحاق/تجديد  .1

الدولية( وفق نموذج "الإعلان عن الالتحاق/تجديد طلب الإقامة بالمنازل الداخلية" السكنات الداخلية )

م يحول لضابط ويتم عرضه على عميد شؤون الطلبة للموافقة عليه، ث (DSA-06-23-02) رقم

مع تحديد المواعيد للتسجيل، بحيث  ارتباط الموقع الالكتروني لرفعه على وسائل التواصل المتاحة

 يكون التسجيل الكترونياً عبر منصة خاصة لذلك.

ً لسكن في المنازل الدولية بالالتحاق تتقدم الطالبات الراغبات با .2 من خلال المنصة الالكترونية  الكترونيا

، وتقوم مديرة دائرة المنازل الداخلية بدراستها ورفع التنسيبات والتي تم نشرها بالاعلانالمعدة لذلك 

 لعميد شؤون الطلبة للموافقة عليها.

على تنسيب مديرة دائرة المنازل الداخلية، ويوعز لمديرة دائرة المنازل  يوافق عميد شؤون الطلبة  .3

 تؤمن الطالبة الأوراق اللازمة الاتية: الداخلية بأن 

 .للطالبة تينشخصي تينصور -

 صورة عن الجدول الدراسي للطالبة. -

 صورة عن جواز السفر للطالبة. -

 عن جواز السفر لولي أمر الطالبة. صورة -

 لبة.صورة عن جواز السفر للموكل بأمر الطا -

 للطالبة صورة عن الهوية الجامعية -

وحضور ولي الأمر لدائرة المنازل الداخلية لعمل كفالة رسمية من خلال نموذج "كفالة رسمية  

لنموذج (، وفي حال عدم حضور ولي الأمر يتم ارسال اDSA-06-24-02لطالبة سكن دولي" رقم )

 ليتم توقيعه وإعادة إرساله للدائرة. له عبر البريد الالكتروني
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 خطوات التنفيذ

ة والأنظمة تقوم المشرفات باستقبال الطالبات وأولياء الأمور والتعريف بالسكنات والخدمات المقدم .4

 والتعليمات. 

 طلوبة وهي:تستقبل مديرة دائرة  المنازل الداخلية  الطالبات وأولياء الأمور لتعبئة النماذج الم .5

  نموذج عقد إيجار سكن طالبات الجامعة الأردنية جرش وعمون رقم(DSA-06-24-03.) 

  نموذج تأمينات مستردة / سكن جرش وعمون رقم(DSA-06-24-04.) 

6.  ً  مديرة دائرة المنازل الداخلية قبول الطالبة المستجدة وفقاً للشروط المعتمدة لدى الدائرة. تعتمد اوليا

تعبئ مشرفة المنزل/مسؤولة السكن نموذج "عقد ايجار سكن طالبات الجامعة الأردنية جرش  .7

( ويوقع من الطالبة، ونموذج تأمينات مستردة / سكن جرش DSA-06-24-03وعمون" رقم )

 (.(DSA-06-24-04وعمون رقم 

 تدقق مديرة دائرة المنازل الداخلية/مساعدة المديرة عقود الإيجار.  .8

 ترفع مديرة دائرة المنازل الداخلية عقود الإيجار )الأصل( لعميد شؤون الطلبة للتوقيع. .9

، وتعاد لديوان عمادة شؤون الطلبة ليتم إرسالها ورقياً  د شؤون الطلبة عقود الإيجارعمييوقع  .10

ً )عبر نظام الأرشفة الالكتروني( إلى وحدة الشؤون المالية لإجراء  )النسخة الأصل( والكترونيا

 اللازم حسب الأصول.

تسلم مسؤولة السكن/مشرفة السكن الطالبة تبليغ بدفع ذمم وحدة الشؤون المالية المستحقة عليها  .11

 (.(DSA-06-24-05وفق نموذج "تبليغ دفع الإيجار / سكن جرش وعمون" رقم 

 مسؤولية ال

 مشرفة السكن، مسؤولة السكن، مساعدة المديرة، مديرة دائرة المنازل الداخلية، عميد شؤون الطلبة

 الطالبة، ولي أمر الطالبة.

 النماذج

 (.DSA-06-24-01)دولي رقم السكن في النموذج طلب التحاق  .1

 (.DSA-06-24-02)دولي رقم السكن في النموذج كفالة رسمية لطالبة  .2

 (.DSA-06-24-03)نموذج عقد إيجار سكن طالبات الجامعة الأردنية جرش وعمون رقم  .3

 (.DSA-06-24-04)نموذج تأمينات مستردة / سكن جرش وعمون رقم  .4

 (.DSA-06-24-05) يجار / سكن جرش وعمون رقم نموذج تبليغ دفع الإ .5

 (DSA-06-23-02)رقم  د طلب الإقامة بالمنازل الداخليةالإعلان عن الالتحاق/تجدينموذج  .6

 

 


