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 خطوات التنفيذ

تعد مسؤولة المنزل / مشرفة السكن الدولي كتاب رسمي مرفق بالتقارير المالية الشهرية بالإيرادات  .1

 (.(DSA-06-25-02المتحققة للسكنات الدولية وفق نموذج رقم 

تعد مسؤولة المنزل / مشرفة السكن الدولي كتاب رسمي مرفق بالتقارير المالية السنوية في نهاية كل عام  .2

 (.(DSA-06-25-01وفق نموذج كشف مالي سنوي رقم 

تعتمد مديرة/مساعدة المديرة دائرة المنازل والسكنات الدولية/ اعتماد أولي التقاريرالمالية الشهرية والسنوية  .3

ير بمخاطبة رسمية ورفعها لعميد شؤون الطلبة للاعتماد النهائي، وتسُلم للديوان لعرضها على وإرفاق التقر

 عميد شؤون الطلبة لاعتمادها وتوقيعها.

يعتمد عميد شؤون الطلبة اعتماد نهائي التقارير المالية الشهرية والسنوية ويتم ارفاقها بمخاطبة رسمية  .4

نظام لرئيس الجامعة، حيث ترُسل نسخة الكترونية من المعاملة الكترونياً )عبر نظام الأرشفة( وورقياً عبر 

 .البريد الالكتروني

مخاطبة والتقارير المالية ويوقعها حسب الأصول وتحوّل يوافق الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة على ال .5

 المعاملة )الأصل( لوحدة الشؤون المالية / شعبة التكاليف لقيد الإيرادات.

 تقوم شعبة التكاليف في وحدة الشؤون المالية بقيد الإيرادات. .6

 مسؤولية ال

مسؤولات المنازل، مشرفة السكن، وحدة عميد شؤون الطلبة، مديرة دائرة المنازل مساعدة مديرة الدائرة، 

 الشؤون المالية

 النماذج

 (.(DSA-06-25-01رقم  السكنات الدوليةعن إيرادات نموذج تقرير مالي سنوي  .1

 (. DSA-06-25-02رقم ) السكنات الدوليةعن إيرادات نموذج تقرير مالي شهري  .2

 

 


