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منازل الانسحاب من إجراءات 

 الطالبات )المحلية والدولية(

 DSA-06-26 رقم الإجراء

 2/3/24/2022/2963 رقم وتاريخ الإصدار

   5/12/2022 

 (9/7/2023)/2 رقم وتاريخ المراجعة أو التعديل

 2/3/24/2023/3010 رقم قرار اعتماد مجلس العمداء

 2/10/2023 تاريخ قرار اعتماد مجلس العمداء

 02 عدد الصفحات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خطوات التنفيذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أولاً: الانسحاب في السكنات الدولية:

 (DSA-06-26-01)حسب النموذج  هافي حال رغبة الطالبة في الانسحاب من السكن تقدم الطالبة طلب .1

 إلى مديرة دائرة المنازل .

)قبل استلام مفاتيح الغرفة وعهدتها(، يتم عمل براءة  بالانسحاب من السكنات الدوليةفي حال رغبة الطالبة  .2

 ( وإرجاع التأمينات كاملة.DSA-06-31-02ذمة للطالبة وفق نموذج رقم )

براءة ستلام مفتاح الغرفة وعهدتها(، يتم عمل افي حال رغبة الطالبة بالانسحاب من السكنات الدولية )بعد  .3

 ( وخصم بدل استهلاك وذلك حسب تعليمات السكن الدولي.DSA-06-31-02ذمة وفق نموذج رقم )

 لا يتم استرجاع الإيجار المدفوع في جميع الحالات. .4

 

 *لا يتم استرجاع الرسوم عند الانسحاب.

 

 ثانياً: الانسحاب في السكنات الداخلية:

 يتم قبول طلب انسحاب الطالبة من السكنات المحلية  في الحالات الآتية:  (1)

 .انتقال الطالبة لجامعة أخرى 

  .الانتقال إلى سكن خارجي 

  .في حال تأجيل الدراسة 

 .في حال وجود أسباب خاصة  

  وفق نموذج رقم  موافقة ولي الأمر(DSA-06-26-02) 

 

( ويقدم لمديرة DSA-06-26-01تعبئ الطالبة  نموذج "انسحاب الطالبة من المنازل الداخلية" رقم )  (2)

 دائرة المنازل.

( ويقدم لمديرة دائرة DSA-06-31-02*تعبيء الطالبة نموذج "براءة ذمة )للسكنات الدولية(" رقم ) (3)

 المنازل.
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 خطوات التنفيذ

 (DSA-06-26-03) "طلب استرداد جزء من الرسوم" تقدم الطالبة استدعاء خطي حسب نموذج  (4)

كتور رئيس لاسترداد جزء من الرسوم إلى مديرة دائرة المنازل الداخلية، ويتم مخاطبة الأستاذ الد

 الجامعة وحسب التسلسل الإداري للبت في الطلب.

 مسؤولية ال

، المشرفة المناوبة، مسؤولة المنزلدة مديرة دائرة المنازل الداخلية، مساعدائرة المنازل الداخلية، مديرة 

 الطالبة، ولي أمر الطالبة.

 النماذج

 (.(DSA-06-26-01نموذج انسحاب الطالبة من المنازل الداخلية رقم  .1

 .(DSA-06-26-02)نموذج موافقة ولي الأمر على انسحاب الطالبة من المنازل الداخلية رقم  .2

 .(DSA-06-26-03)الرسوم رقم نموذج طلب استرداد جزء من  .3

 (.(DSA-06-31-02نموذج براءة ذمة )للسكنات الدولية( رقم  .4

 


