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المقيمات مخالفة الطالبات إجراءات 

 للأنظمة والتعليمات الداخلية بالمنازل

 DSA-06-27 رقم الإجراء

 2/3/24/2022/2963 رقم وتاريخ الإصدار

  5/12/2022 

 (9/7/2023)/2 رقم وتاريخ المراجعة أو التعديل

 2/3/24/2023/3010 رقم قرار اعتماد مجلس العمداء

 2/10/2023 تاريخ قرار اعتماد مجلس العمداء

 02 عدد الصفحات
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إجراء ما أولاً: مخالفة التعليمات بخصوص تأخر الطالبة عن العودة للسكن في الوقت المسموح به، يتم 

 يأتي:

ً وعلى  .1 تحصر مسؤولة المنزل/مشرفة السكن تأخر الطالبات عن السكن بعد الوقت المسموح به يوميا

إفادة بعدم تواجد طالبة في غرفتها بعد موعد إغلاق السكن " نموذج مدار الشهر وتدوين ملاحظتها وفق

 إجراء الآتي:ويتم  (DSA-06-32-02)رقم   "في الفترة المسائية

 لاغ الطالبة بمخالفتها للتعليمات.إب 

 نموذج  توقيع الطالبة على( تعهد خطي بالالتزام بالتعليمات رقمDSA-06-20-01)  لضمان

 عدم تكرار المخالفة.

 .إعلام ولي الأمر بالمخالفة 

 ( في ملف الطالبة.1حفظ النماذج حسب البند ) .2

الداخلية للطالبة التي تجاوز تأخيرها عن رفع كشف شهري لمديرة دائرة المنازل تقوم مسؤولة السكن ب .3

 العودة عن الوقت المسموح به ثلاث مرات فأكثر.

 ترسل مديرة دائرة المنازل الداخلية تنسيبها وفق مخاطبة رسمية لعميد شؤون الطلبة للبت فيه. .4

 

 ثانياً: مخالفة التعليمات بخصوص عدم المحافظة على النظافة والهدوء:

ة تعليمات المحافظة على النظافة / الهدوء داخل السكن للمرة الأولى  تستدعي في حال مخالفة الطالب .1

بة شفويا مديرة دائرة/ مساعدة المدير المنازل الداخلية أو  طالبة والحديث معها بشكل ودي لتنبه الطال

 للالتزام بالتعليمات.

على النظافة / الهدوء داخل السكن ،بشكل  متكرر تقدم مسؤولة  في حال مخالفة الطالبة لتعليمات المحافظة .2

حسب النموذج  "شكوى بشأن مخالفة تعليمات المنازل الداخلية والدولية"المنزل/مشرفة المنزل نموذج 

( بهذه المخالفة، وتقوم مسؤولة المنزل/مشرفة المنزل بتوقيع الطالبة عليه DSA-06-27-01رقم )

 منازل الداخلية لإجراء اللازم.ورفعه لمديرة دائرة ال
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 خطوات التنفيذ
ة التأديبية المشكلة يتم متابعة الطالبة لبيان مدى التزامها، وفي حال تكرار المخالفة يتم تحويلها إلى اللجن .3

 لمتابعة القضايا في دائرة المنازل الداخلية.

 لتأديبية للطالبات.االلجنة ، المنزلمشرفة ، مساعدة المديرة، مسؤولة المنزل، الداخلية مديرة دائرة المنازل مسؤولية ال

 النماذج

 (.DSA-06-27-01)رقم نموذج شكوى بشأن مخالفة تعليمات المنازل الداخلية والدولية  .1

-DSA-06)رقم  إفادة بعدم تواجد طالبة في غرفتها بعد موعد إغلاق السكن في الفترة المسائية نموذج .2

32-02) 

 (.DSA-06-20-01رقم )نموذج تعهد خطي بالالتزام بالتعليمات  .3

 

 


