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براءة الذمة في السكنات إجراءات 

 )جرش وعمون( الدولية

 DSA-06-31 رقم الإجراء

 2/3/24/2022/2963 رقم وتاريخ الإصدار

  5/12/2022 

 (9/7/2023)/2 رقم وتاريخ المراجعة أو التعديل

 2/3/24/2023/3010 رقم قرار اعتماد مجلس العمداء

 2/10/2023 تاريخ قرار اعتماد مجلس العمداء

 01 عدد الصفحات

 خطوات التنفيذ

 (:وعمون)جرش  الدولية السكنات في الذمة براءة عمل إجراءات

 بإخلاء الطالبة فيه ترغب يالت المحدد الموعد من شهر قبل المنزل لترك خطي استدعاءالطالبة  تعبّئ .1

 .المديرةمساعدة /الداخلية المنازل دائرة لمديرة ويسلم السكن،

 إيصال موتسلّ  للمنزل،التي تبلغ فيه تركها  لشهرا خلال للسكن المالية المستحقات كافة دفعبالطالبة  تلتزم .2

 .الداخلية المنازل لدائرة المدفوعة التأمينات

 تسلم الطالبة  مفتاح الغرفة لمسؤولة المنزل في نفس يوم انتهاء العقد. .3

 وفق النموذج رقم ")جرش وعمون(في السكنات الدولية  براءة ذمة"تجهز مسؤولة المنزل   .4

DSA-06-31-02).) 

اللجنة الفنية الخاصة بتسليم العهدة وكل ما يتعلق بموجودات الغرفة وتتأكد من تسليم العهدة  تحضر .5

 (.(DSA-06-31-01رقم  "عهدة الغرف"باستخدام نموذج 

 الداخلية لإجراء اللازم عليها.ترفع مسؤولة المنزل  براءة الذمة لأمينة المستودع في دائرة المنازل  .6

 بإبراء ذمة الطالبة بعد خصم المبالغ المترتبة إن وجدت. الداخلية المنازل دائرة مديرة عتوق .7

كتاب تغطية رسمي لوحدة الشؤون المالية، ويتم  دائرة المنازل الداخليةة مساعدة المديرتعد مديرة / .8

 توقيعه من قبِل عميد شؤون الطلبة لإجراء اللازم. 

 مسؤولية ال
مديرة/مساعدة دائرة المنازل الداخلية، مسؤولة المنازل، اللجنة الفنية، أمينة المستودع/دائرة المنازل 

 الداخلية في عمادة شؤون الطلبة.

 النماذج
 (.DSA-06-31-01)نموذج عهدة الغرف رقم  .1

 (.DSA-06-31-02)رقم في السكنات الدولية )جرش وعمون( ذمة البراءة نموذج  .2

 


