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بالاتصال  -(DSA-01-01)والتي تم تشكيلها حسب الإجراء  -يقوم رئيس لجنة استقبال الطلبة الجدد  .1

رئيس  الدكتورالأستاذ موعد لعقد لقاء  لتحديدرئيس الجامعة وإرسال كتاب رسمي  الأستاذبمكتب 

، ويتم إعلام مدير وحدة في بداية الشهر الأول من بداية العام الجامعي الجامعة مع الطلبة الجدد

 .الإعلام والعلاقات العامة والإذاعة بالموعد

في عمادة  يقوم رئيس لجنة استقبال الطلبة الجدد من خلال مدير دائرة الهيئات والخدمات الطلابية .2

دعوة " نموذج وفقبإعداد إعلان لدعوة الطلبة الجدد لحضور اللقاء مع رئيس الجامعة  شؤون الطلبة

واعتماده من عميد  (DSA-01-05-01)رقم  "اء الأستاذ الدكتور رئيس الجامعةالطلبة لحضور لق

شؤون الطلبة، والذي يقوم بدوره بتحويله )من خلال ديوان عمادة شؤون الطلبة( الكترونياً إلى مدير 

ئرة الخدمات الإدارية والتطوير / شعبة الجودة والموقع الإلكتروني لرفع الإعلان على الصفحة دا

 الرسمية لعمادة شؤون الطلبة على موقع الجامعة الالكتروني وصفحات التواصل الاجتماعي.

دائرة الهيئات والخدمات الطلابية في عمادة شؤون من خلال  الجدد يقوم رئيس لجنة استقبال الطلبة .3

حجز )المدرجات/القاعات/مرافق "من خلال نموذج  لعقد اللقاء بطلب حجز المكان المناسبالطلبة 

( في ضوء شروحات الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة DSA-06-28-01رقم ) "العمادة/ الصوتيات(

 بالموعد المحدد لعقد اللقاء. 

الطلبة الجدد بإعداد مراسلات لدعوة مدراء الدوائر  الإشراف والتنسيق لاستقبالة يقوم رئيس لجن .4

ومدراء المكاتب في عمادة شؤون الطلبة لحضور اللقاء وذلك قبل أسبوع من عقد اللقاء، ويتم توقيعها 

من عميد شؤون الطلبة وإرسالها لديوان عمادة شؤون الطلبة لإرسالها الكترونياً عبر نظام الأرشفة 

 لأصول.الالكتروني لدعوتهم حسب ا

على استمارة  الفعاليةيدخل ضابط ارتباط الجودة في عمادة شؤون الطلبة البيانات الخاصة في تسجيل  .5

بيومين على  الفعاليةالمتوفرة على موقع مركز الاعتماد وضمان الجودة قبل موعد  الفعالياتتقييم 

 الأقل.
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 خطوات التنفيذ

 دقيقة 20-10من ويتم إتاحة مدة  ،يقوم الطالب بحضور اللقاء حسب الموعد المحدد مسبقاً في الإعلان .6

 في نهاية اللقاء من أجل الاستماع للطلبة والإجابة عن أي استفسار.

ياس قيطلب ضابط ارتباط الجودة في عمادة شؤون الطلبة من جميع الطلبة الإجابة على استبانة  .7

 نتهاء الفعالية. بعد ا عن اللقاءتقييم الفعالية جابة على استمارة الاحتياجات قبل مغادرة اللقاء، والإ

 عنها للطلبة الجدد عن الأمور الهامة والتي تم الاستفسار عن اللقاء تغذية راجعة تعُد اللجنة المشكلة .8

التغذية الراجعة للطلبة الجدد "وتقديمها لعميد شؤون الطلبة لاعتمادها حسب نموذج عند نهاية اللقاء، 

ويتم  (DSA-01-05-02)رقم  الدكتور رئيس الجامعة"استفساراتهم في اللقاء مع الأستاذ بناء على 

 .عرضه على عميد شؤون الطلبة للموافقة عليه

على النموذج، يتم إعادته لديوان العمادة ويتم إرساله إلى  بالاطلاعيقوم عميد شؤون الطلبة بعد أن  .9

 عبر نظام البريد الالكتروني. دائرة الهيئات والخدمات الطلابية مدير

يم بتنظ ،اللجنة منمدير دائرة الهيئات والخدمات الطلابية وبناء على التغذية الراجعة المقدمة  يقوم .10

ويتم رفعه من خلال على عميد شؤون الطلبة للموافقة عليه  وعرضهإعلان عن التغذية الراجعة 

 ضابط ارتباط الموقع الالكتروني على الصفحات الالكترونية الرسمية.

ً  العمادة لديوان إعادته ويتم الإعلان،عميد شؤون الطلبة  يعتمد .11 ائرة الخدمات لد ليتم توجيهه الكترونيا

الإدارية والتطوير / شعبة الجودة والموقع الالكتروني لرفع الإعلان على موقع عمادة شؤون الطلبة 

 والخدمات الطلابية.، ونسخة منه لدائرة الهيئات التواصل الاجتماعي الرسميةمواقع  وعلى الرسمي

آخر منفصل عن الطلبة  مع بيوم الجدد الطلبة الدوليينمع يتم عقد لقاء الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة  .12

مكتب خدمة الطلبة الدوليين في عمادة شؤون الطلبة وحسب البنود المذكورة الأردنيين وبتنسيق مع 

 أعلاه دون الحاجة لتشكيل لجنة لاستقبال الطلبة الجدد.

 مسؤولية ال
عمادة شؤون / مكتب خدمة الطلبة الدوليينو دائرة الهيئات والخدمات الطلابية، الطلبة الجددلجنة استقبال 

 شعبة الجودة والموقع الالكتروني/عمادة شؤون الطلبة. رئيس، الطلبة

 النماذج

 .(DSA-01-05-01)دعوة الطلبة لحضور لقاء الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة رقم  نموذج .1

رقم  استفساراتهم في اللقاء مع الأستاذ الدكتور رئيس الجامعةالتغذية الراجعة للطلبة الجدد بناء على  .2

(DSA-01-05-02). 

 .(DSA-06-28-01نموذج حجز )المدرجات/القاعات/مرافق العمادة/ الصوتيات( رقم ) .3

 


