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 خطوات التنفيذ

 الإجراء خلال العام الجامعي من خلال الآتي: يتم هذا

عند استتتلام اتستتتاد الد تئي يالج الجامعم البةامنم من ال الر الر اتيعمي عبلد  تتطلب ال  نم  .1

 لتنسلق ال قاء.

الرستتتبلم لبدير م تر خدمم ال  نم الدللللن عي عباعؤ  تتتطلب  ال  نم البةامنميئجه عبلد  تتتطلب  .2

 ال  نم لإجراء اللازم، ليتم تحئي ه ال ترلملاً عنر مظام اتي فم ل ب تر.

ل قاء عن مريق إيستتال ال تر الرستتبلم نل من خلال  الدللللن م ابيحجز مدير م تر خدمم ال  نم  .3

قديم مبئدج " لات" حجت باعؤ/الصتتتتتتئت عات/مراعق الع قا بديجات/ال ( DSA-06-28-01يقم )ز ال

ليتم تئقلعه من عبلد  تتتتتطلب ال  نم، حل  يتم تئجله ال تا  حستتتتتر البئعد البناستتتتتر ل ستتتتتفايؤ 

)ال ترلملاً عنر مظام اتي تتتفم( من خلال عيئاب عباعؤ  تتتطلب ال  نم لبدير عاارؤ الةدمات الإعاييم 

 ال  نم للإيعاز لرالج  عنم البنامي لحجز الب اب الب  ئ  لعقد ال قاء.لالت ئير/عباعؤ  طلب 

ين غ البئظف البعني عي م تر خدمم ال  نم الدللللن ال  نم الدللللن بب اب لزماب ال قاء عن مريق  .4

 .Teamsنل عنر الـ الرساال النصلم 

لالعلاقات العامم لالإداعم مدير لحدؤ الإعلام قل يةامر عبلد  تتتتطلب ال  نم قنل نستتتتنئ  ع   ات .5

 . زم حسر النرلتئ ئل البعتبدمن نجل استقنال السفراء/الب حقلن الثقاعللن لإجراء ما ي

 .ل البستشاي الثقاعي لدللتهمحضئي ال  نم ل قاء مع سفلرهم ن .6

عي حال م ر ستتتفايؤ ال الر الدللي بلاب الئاتتتع ات اعيبي تحد م نتهم، يتم تئجله  تا  يستتتبي  .7

الجامعم ليتم تحئيل ال تا  إل  عبلد  تتتتتتطلب ال  نم لمن ىم  إل  مدير م تر خدمم ال  نم لإعايؤ 

الدللللنً، يزلع مدير م تر خدمم ال  نم الدللللن عبلد  تتتطلب ال  نم بالبع ئمات حستتتر لالتي يتم 

 .يد السفايؤ بالبع ئمات الب  ئبمتحئي ها إل  إعايؤ الجامعم لتزل

 مسؤولية ال

، سفايؤ ال الر، ال  نم الدللللنخدمم م تر عي  البعنيمدير م تر خدمم ال  نم الدللللن، البئظف 

 .ال الر الدللي

 .(DSA-06-28-01يقم )حجز البديجات/القاعات/مراعق العباعؤ/الصئتلات" مبئدج " .1 النماذج

 
 


