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 خطوات التنفيذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :لمنازل الداخليةفي ا المسائي أولاً: إجراءات تفقد الطالبات اليومي

 وعلى مدار العام من خلال الآتي: يتم هذا الإجراء يوميا  

1. .  تغلق مشرفة المنزل المناوبة باب السكن الساعة التاسعة مساء 

وفق نموذج  من خلال الجولة التفقدية ن  من وجود الطالبات في غرفهالمناوبة مشرفة المنزل تحقق ت .2

 .(DSA-06-32-01)سجل أسماء الطالبات المقيمات في المنازل الداخلية رقم 

 

 :في السكن الدولي المسائي إجراءات تفقد الطالبات اليومي ثانياً:

 الإجراء يوميا  وعلى مدار العام من خلال الآتي: يتم هذا

. المناوبة المنزلتغلق مشرفة المنزل  .1  الساعة العاشرة مساء 

نموذج تتحقق مشرفة المنزل المناوبة من وجود الطالبات في غرفهن  من خلال الجولة التفقدية وفق  .2

 (DSA-06-32-01)سجل أسماء الطالبات المقيمات في المنازل الداخلية رقم 

 

نموذج سجل أسماء وفق  المناوبة الملاحظاتثالثاً: في الإجراءين الأول والثاني، تسجل مشرفة المنزل 

 .(DSA-06-32-01)الطالبات المقيمات في المنازل الداخلية رقم 

 

 تجد المشرفة الطالبة بغرفتها، يتم إجراء الآتي: إذا لموالثاني، ورابعاً: في الإجراءين الأول 

  وجودهاتتصل مشرفة المنزل المناوبة بالطالبة والاستفسار عن سبب تأخرها ومكان. 

  المكتب في جودها متواجدة داخل السكن تطلب المشرفة المناوبة إثبات حضورها والطالبة إذا كانت

 الداخلية.الرئيسي للإشراف/دائرة المنازل 

  الاتصال مع ب مشرفة المنزل المناوبةتقوم غير موجودة في السكن، لسبب أو لآخر إذا كانت الطالبة

 حتى اللحظة.بالسكن وإبلاغه بأن الطالبة غير متواجدة ولي أمر الطالبة 
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 خطوات التنفيذ

  مغادرة تر ودون التوقيع على دف إدارة السكنإذا كانت الطالبة مغادرة لمنزل ولي أمرها دون إعلام

نبه شفهيا ولكن ت مخالفة،دون عمل  الإدارةتنتهي إجراءات  السكن للمبيت في منزل ولي الأمر وبعلمه

 .ليتم إعلام إدارة السكن قبل المغادرة هي وولي الأمر

   إفادة بعدم تواجد طالبة في غرفتها بعد "حسب نموذج بالواقعة  اتكتب مشرفة المنزل المناوبة  تقرير

وتسليمه لمديرة دائرة المنازل  (DSA-06-32-02)رقم  "السكن في الفترة المسائيةموعد إغلاق 

 الداخلية أو من ينوب عنها لإجراء اللازم.

  على رئيس لجنة القضايا الطلابية بالمنازل  عنها التقريرتعرض مديرة المنازل الداخلية/أو من ينوب

وتسليم توصياتها لمديرة دائرة المنازل لإجراء المناسب حسب التعليمات النافذة الداخلية لاتخاذ ا

 الداخلية.

  لجنة القضايا الطلابية لعميد شؤون الطلبة لاتخاذ القرار  الداخلية توصياتترفع مديرة دائرة المنازل

 المناسب بفصل الطالبة من السكن أم إبقائها أو توجيه عقوبة تأديبية لها مثل )لفت نظر، تنبيه، إنذار(.

 المناوبة، لجنة القضايا الطلابية.مشرفة المنزل مديرة دائرة المنازل الداخلية،   المسؤولية 

 النماذج

 .(DSA-06-32-01)نموذج سجل أسماء الطالبات المقيمات في المنازل الداخلية رقم  .1

 رقم إفااادة بعاادم تواجااد طااالبااة في غرفتهااا بعااد موعااد إغلاق السااااااكن في الفترة المسااااااااائيااةنموذج  .2

(DSA-06-32-02). 

 

 


